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Asegurar el manejo de los
referentes basicos para el
cumplimiento de obligaciones
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atender a cada SO
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Documentos basicos
para la carga de la
Informacion



Documentos basicos para atender obligaciones

a) Lineamientos

técnicos en una b) Diccionario de
version Datos actualizada.
consolidada.
Power Pomidela _0) Tablade
sesion. 9
f) Lineamientos g) Adecuaciones
para en la configuracion
des/clasificacion de formatos en el
de archivos SIPOT_PNT

https://go0.gl/turgby
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https://goo.gl/turgby

Documentos basicos para atender obligaciones

a) Lineamientos
técnicos.

> Lineamientos técnicos
Generales.

> Lineamientos Técnicos
Federales.

inQi [

g) Adecuaciones en
la configuracion de
formatos en el
SIPOT_PNT

» Sujetos obligados siguen
trabajando en formatos
pasados.



Unidad de
Transparencia

(Rol de Administrador de S.O.)



¢, Quienes atenderan obligaciones en SIPOT?

« El titular de la Unidad de Transparencia de
cada Sujeto Obligado, denominado como:
“‘“Administrador de sujeto obligado”.

 El enlace designado por el titular de la
Unidad Administrativa con el rol
“Administrador de Unidad
Administrativa”.

Enlace a tutoriales

https://goo.gl/pRVDF2
https://goo.gl/TaLRg8
https://goo.gl/eevrMf
https://goo.gl/7Yrlxp
https://goo.gl/UMsefz
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Responsabilidades

El administrador de Sujeto Obligado (Titular de Unidad de Transparencia), es

responsable de 3 principales actividades a ejecutar en el SIPOT:

Alta de Unidades Alta de Usuarios con perfil de
Administrativas Administrador de Unidades

.l Administrativas

Asignacion de formatos a Unidades
Administrativas

inQi [



Carga de
Informacion



Carga de Informacion
Modalidades

Es la actividad en comun entre los administradores de sujeto obligado y los administradores de unidad
administrativa.

Puede realizarse en 3 diferentes modalidades:

W Sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

Inidad Admiristrativa * Integracién = Evaluacién = Carga~

1.- Formulario web: Carga 5 o . 4- Interoperabilidad de
por pantalla en el SIPOT. : g sistemas o Servicio web.

(formato XLS): Carga
mediante los formatos
establecidos en los LTG,
descargados del mismo
SIPOT.

3.- Carga por lotes



Carga de informacion

Acceso a menu para carga de Informacion

Para cargar la informacion deberas situarte en la pagina principal. Localizar el boton de “inicio” y dar
clic en “portales de obligaciones de transparencia.

. Bienvenido SUJETO OBLIGADO DE PRUEBA()
O
<)

PLatarorma NAcCionAL
DE TEANSPARENCIA

Crear Sclicitud

Inicic = Mis Solicitudes Registradas

Sujetos Obligados | Administracion =

Solictudes de Acceen a |3 [nfomacicn
Porales de Obligaciones de TranspdTes
Lok

Admiinsu L.Ull u usuar0s

= Crear Usuario
Nombre *: Apellido Paterno *: Apellido Materno :
Usuario *: Contrasefia *: Confirmacién *:
Teléfono *: Correo *: Roles: *

Seleccione
Organoc Garante: * Sujeto Obligado: * Unidad Administrativa: *

INQI [



Carga de informacion

Acceso a menu para carga de Informacion

En la siguiente pantalla ubica el botdn de “carga”, selecciona la opcion “carga de informaciéon” vy,
posteriormente “capturar informacion”

@ sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

Unidad Administrativa * Integracién » Evaluacién~ Carga v

., - Carga de informacion » _ ‘ Y
Capturar Informacion ‘_l%\
e o e e e

Ley General de Transparencia LGTA70-ultimo
y Acceso a |a Informacion parrafo
Plblica_Ambito Federal
Ley General de Transparencia 70 I LGTA70FI X

y Acceso a la Informacion
Plblica_Ambito Federal

o oD
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Carga de informacion

Acceso a menu para carga de Informacion

Selecciona el formato que deseas llenar y da clic.

Capturar Informacion

Normatividad Fraccion Inciso Formato Opciones
Ley General de Transparencia 70 _ LGTA70-udltimo x
y Acceso a la Informacion parrafo
Publica_Ambito Federal
Ley General de Transparencia 70 I LGTA70FI x

y Acceso a la Informacion
Publica_Ambito Federal

Ley General de Transparencia 70 IT LGTA70FII x
y Acceso a la Informacién
Publica_Ambito Federal

Ley General de Transparencia 70 III LGTA7OFIII x
y Acceso a la Informacion
Publica_Ambito Federal

Ley General de Transparencia 70 ") LGTA70FIV X
y Acceso a la Informacion
Publica_Ambito Federal ‘

Registros 5 de 268 Baaa -- m




Carga de informacion

Acceso a menu para carga de Informacion

A continuacion aparecera otra ventana, con un menu en la parte superior.

Modificar registro de formato

Formato: Rubros aplicables a la pagina de Internet (ualtimo parrafo)

Agregar Adjuntar Descargar X Descargar XSD de Y Descargar XML de
registro formato formato formato formato

Hipervinculo a Hipervinculo a

la Tabla de F‘:F:a f'.e Ejercicio la Tabla de

Actualizacién vatigacion Aplicabilidad
http://www.google.c 02/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016 P |
http://www.google.c 06/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016 F A - |
http://www.google.c 10/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016 S B

Registros 5 de 11

Errores Excel 6 XML

Linea Error Descripcion

No se encontraron errores

Registros 0 de 0 i0v

Exportar  Regresar
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Carga de informacion
Formulario WEB

Para cargar la informacion por medio de formulario web, selecciona la opcion “agregar registro”.

Modificar registro de formato

Formato: Rubros aplicables a la pagina de Internet (ult

Agregar Adjuntar Descargar s+ Descargar X¢

registro formato formato formato
Hipervinculo a Hipervinculo a

la Tabla de F‘:Fdha f’,e Ejercicio la Tabla de

Actualizacién vatigacion Aplicabilidad
http://www.google.c 02/06/2016 2016 http://www.inai.org
http://www.google.c 06/06/2016 2016 http://www.inai.org
http://www.google.c 10/06/2016 2016 http://www.inai.org

. . 9Q
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Carga de informacion
Formulario WEB

Te aparecera una nueva ventana en la que deberas completar los campos que se te indican.

Sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

Unidad Administrativa ¥ Integracion v Evaluacion~v Carga~

Rubros aplicables a la pagina de Internet (altimo parrafo)

Ejercicio

Hipervinculo a la (2}
Tabla de
Aplicabilidad

Hipervinculo a la (2]
Tabla de
Actualizacion

Fecha de validacion ©

Area o unidad &
administrativa
responsable

ANO *

FECHA ACTUALIZACION * ‘

NOTA

inQi



Carga de informacion
Formulario WEB

Si al darle guardar, hay algun dato faltante o incorrecto, se te indicara en la parte superior para tu
validacion y correccion.

URL Hipervinculo a la
Tabla de Aplicabilidad :

Sistema de Portales de Obligaciones De Trat = ot aliaie

Rubros aplicables a la pagina de Internet (altimo parrafo)

Hipervinculo a la (2] www.plataformadetransparencia.org.mx/group/guest/portales-de-obligaciones
Tabla de

Aplicabilidad

Hipervinculo a la (2] http://www.plataformadetransparencia.org.mx/group/guest/portales-de-obligaciones
Tabla de

Actualizacion

Fecha de validacion © 4/07/16 ®

firea o unidad ) Direccion General de Analisis

administrativa
responsable

ANO * 2016
FECHA ACTUALIZACION * 03/07/2016
NOTA éin nota

Guardar Cancelar



Carga de informacion
Formulario WEB

Si el sistema detecta algan error, el portal te
enviarad un mensaje como este.

URL Hlpprvmfulq a a |
de Portales de Obligaciones De Trat ™ 5ot novaido

o —
acion * Evaluacdon~ Carga «

Rubros aplicables a la pagina de Internet (Gitimo parralo)

2016

www plataformadetransparencia.org.mx/group/guest/portales-de-obligaciones

. . Q
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Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel)

Para cargar informacion por medio de la modalidad de “formato Excel descargado de SIPOT)”,
dirigete al menu de carga de informacion y selecciona lo opcion “descargar formato”.

Modificar registro de formato

Formato: Rubros a es a la pagina de Internet (ultimo parrafo)

Agregar Adjuntar Descargar 4+ Descargar XSD de
registro formato formato formato

Hipervinculo a Hipervinculo a

la Tabla de Feif:‘:‘a f’.e Ejercicio la Tabla de
Actualizacién bl o Aplicabilidad
http://www.google.c 02/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016
http://www.google.c 06/06/2016 2016 http://www.inai.org. 201¢€
http://www.google.c 10/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016

Registros 5 de 11




Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel)

Al dar clic veras que se comenzara a descargar un formato de Excel.

Descargar Modificar registro de formato
formato

Formato: Rubros aplicables a la p.

Un Agregar Adjuntar Descargar
registro formato formato

Hipervinculo
a la Tabla de
Actualizacion

Fecha de
validacion

Ejercicio

http://www.google.c 02/06/2016 2016
http://www.google.c 06/06/2016 2016
http://www.google.c 10/06/2016 2016
http://www.google.c 07/06/2016 2016
http://www.google.c 04/06/2016 2016

Registros 5 de 11

o Formato Rubros aplic....xls
o

5.5/5.5KB
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Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel)

Cuando termine de descargarse, abrelo y veras unas columnas como estas, mismas que
deberas llenar con la informacidn correspondiente:

2 NOMBRE CORTO DESCRIPCION

3 Rubros aplicables a la pagina de Inte Los sujetos obligados deberan informar a los organismos gare
6 Tabla Campos

7 Ejercicio ipervinculo a la Tabla de Aplicabilidaddipervinculo a la Tabla de Actualizaciéf Fecha de validacién
8

9

10

11

12

13

14

Con el proposito de no repetir un rengléon en un listado principal, una tabla nos permitira vincular el
registro a varios renglones mediante un namero de identificacion unico.

PE. Articulo 70 fraccion XVII
(] @ O
INQI [



Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel)

PE. Articulo 70 fracciéon XVII

De acuerdo a los siguiente criterios:

Respecto de la experiencia laboral especificar los tres ultimos empleos, en donde
se indique:

Criterio8 Periodo (mes/ano inicio, mes/afio conclusion)

Criterio9 Denominacion de la institucion o empresa

Criterio 10 Cargo o puesto desempenado

Criterio 11 Campo de experiencia

inQi [



Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel)

Por ejemplo para llenar informacion diferente de la misma persona, a esta se le debera asignar un
namero de identificacion vinculado a una tabla secundaria en la que se desarrolle la informacion.

Lo anterior con la finalidad de no repetir datos en la tabla principal.

Informacion diferente
perteneciente a la

misma persona.
Si—

Cuya

-~ anormacién se
desarrolla en

. ) Denominacid
. Periodo Periodo
Primer Segundo . . ndela Cargo o puesto] Campo de
Nombre Apellid Apellid Inicio Conclusion A d o ) )
ido ido - - nstitucion o Jdesempenado|experiencia | =—
pe pe (mes/afio) | (mes/ano) pe pe
empresa
Diciembre/20 lefe de i
enero,/2010 PEMEX Sistemas
10 Departamento
Diciembre/20 lefe de i
enera/2011 FOMNATUR Sistemas
11 Departamento
Diciembre/20 lefe de i
energ,/2012 5.R.E Sistemas
12 Departamento
—
Periodo Periodo Denominacio - estol ca d
id Inicio Conclusion ndela 4 rgoopli do m;_)-o ‘_E
(mes/ario) | (mes/afio) | Institucion o esempenadojexpenencis
PR Primer Segundo i 1 enem},zomlDiciembre,ﬁ’ZD PEMEX Jlefe de
Apellido Apellido 10 Departamento
Diciembre/20 lefe de )
N . 1 enero/2011 FONATUR Sistemas
Jorge Perez Lopez 11 Departamento
Francisco | Andrade Robles 1 enero;fzolz|mdembre"’20 S.R.E Jefe de Sistemas
Raquel Figueroa Reyes 3 = Deparamento
d g y Diciembre/20 lefe de .
2 enero,/2010 PEMEX Sistemas
A I I - 10 Departamento
a persona sele aSIgna un Diciembre/20 Jefe de i
, . - ., 2 enero/2011 n FOMATUR Departamento Sistemas
numero de identificacion — B
Diciembre/20 lefe de .
2 enero/2012 S.R.E Sistemas
12 Departamento

. . Q
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Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel)

Las tablas secundarias se encuentran en el mismo archivo de formatos pero en hojas
diferentes.

D E F G H | J
2
3 bs sujetos obligados deberan publicar en cumplimiento a la presente fraccién es la curricular no confidencial relacionada con todos los(a:
B Tabla Campos
Primer Segundo Area o unidad Mivel maximo de  (Carrera o

7 Nombre(s) Apellido Apellido administrativa de estudios Genérica Experiencia laboral

Jorge Pérez L épez Direccion General de licenciatura Administracia
8 E P Administracidn n 1.

Francisco Andrade Robles DIFEC.C!DH Gn_aperal de licenciatura Contaduria
9 Administracidn 2

) Direccion General de ) )
10 Raquel Figueroa Reyes Administracian licenciatura Derecho 3
Reporte de Formatos hidden1 hiddenz Tabla 10494
LISTO e

inQi [



Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel)

D E F & H | J
2
3 bs sujetos obligados deberan publicar en cumplimiento a la presente fraccian es la curricular no confidencial relacionada con todos los(a:
E A0D13 3 alw
Primer Segundo Area o unidad Mivel maximo de  |Carrera o
i Nombre(s) Apellido Apellido administrativa de estudios Genérica Experiencia laboral
Jorge Pérez L6pez Direccidn General de licenciatura Administracid
8 E P Administracidn n 1
Francisco Andrade Raobles D|regc!nn Ggperal de licenciatura Contaduria I
9 Administracidn 2
) Direccion General de ) .
10 Raquel Figueroa Reyes Administracisn licenciatura  Derecho 3
Reporte de Formatos | hidden hidden2 | Tabla 10494
LISTO e
A B C 1] E F
) He (0 ge He o gde e e ] DiLE D0
3 0 - 0 - 0 0 0 0 0 -
4 1 enero/2010 Diciembre/2010 PEMEX Jefe de Departame Sistem
g 1 eneraf2011 Diciembref2011 FONATUR Jefe de Departame Sistem
. . .
7 2 enerof2010 Diciembre/2010 PEMEX Jefe de Departame Sistema
3 2 enero/2011 Diciembre/2011 FONATUR Jefe de Departame Sistemas
g 2 enerof2012 Diciembre/2012 SRE Jefe de Departame Sistemas
10
11
Reporte de Formatos hidden1 hiddenz | Tabla 104584
LISTO |

. . Q
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Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel) / Carga en linea

Después de llenar y completar la tabla, deberas subirla a SIPOT, para este efecto, regresa a la
pagina de carga, localiza en el menu la opcion “adjuntar formato” y da clic.

Modificar registro de form

Formato: Rubros aplicables a la pagina de Internet (ultimo parrafo)

Agregar Adjuntar Descargar s+ Descargar XSD de
registro formato formato formato

Hipervinculo a Hipervinculo a

la Tabla de F‘:F‘:‘a 9.e Ejercicio la Tabla de
Actualizacién bt Aplicabilidad
http://www.google.c 02/06/2016 2016 http://www.inai.org. 201€
http://www.google.c 06/06/2016 2016 http://www.inai.org. 201€
http://www.google.c 10/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016

Registros 5 de 11 1 an
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Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel) / Carga en linea

En la siguiente ventana da clic en “adjuntar” y vincula el lugar en donde se encuentra guardado tu
archivo. Posteriormente da clic en “accion” y en el menu desplegable selecciona “afadir registros” si
tu informacion es nueva. Si se trata de una modificacion a otra existente, selecciona “sustituir

informacion”.
Adjuntar formato

Adjuntar
formato

Archivo Excel *: 4 Adjuntar

.« 7 X = .
Accion *: Seleccione -

ARo *: Seleccione

Anadir registros “ Nueva
g LU AL Sustituir informacion informacion
Para modificar informacion
‘——-J'a"ce'a"

anteriormente cargada. " -
4

Recuerda que para modificar informacion anteriormente cargada, debes utilizar la opcidn “sustituir

informacion”

. . QO
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Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel) / Carga en linea

Selecciona el afo al que corresponde la informacién, en este caso sera 2016 y da clic en aceptar.

Adjuntar formato

Archivo Excel *: + Adjuntar
i X . v . . .
Accion *: Sustituir informacion .
e _
Ano *: Seleccione .
Los campos mart Seleccione 5

Sl Icelar

4

inQi



Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel) / Carga en linea

Si fue cargado correctamente, el sistema te arrojara un acuse. Imprimelo y guardalo como
comprobante.

o de adjuntar formato

Sujeto Obligado: 0 SUJETO OBLIGADO DE PRUEBA

Recepcion del archivo: 4/7/2016

Normatividad: LGTAIP_AF

Articulo: 70

Fraccion: _

Inciso:

Formato: Rubros aplicables a la pagina de Internet (ultimo parrafo)

Usuario: sipot.inai@gmail.com

Archivo: Formato Rubros aplicables a la pagina de Internet (ultimo parrafo) (2).xls

Identificador unico: 3328111418225044612016_1041

& Imprimir comprobante  # Salir

inQi



Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel) / Carga por lotes

Este tipo de carga de informacion no se realiza en tiempo real, es un procedimiento en el que el
archivo se almacena en el servidor (o0 repositorio) para su carga posterior mediante una fila de
procesamiento. Si el archivo de carga presenta errores, el sistema enviara el listado de los

mMismos.
r : ( Bienvenido SUJETO OBLIGADO DE PRUEBAO
{
o)y

PLATAFORMA NACIONAL
e Inicio ¥ | Crear Solicitud | Mis Solicitudes Registradas | Sujetos Obligados | Administracion ~

@ sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

Unidad Administrativa v Integracién v Evaluaciéon v Carga ~
[ Carga de |nformacion 2 7Capturar informacion
Carga de informacién por lotes h
A\ Sistema de
' \
Portales de
l / Obligaciones de
. O

inQi [



Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel) / Carga por lotes

Este tipo de carga no es afectado por la interrupcién del servicio ya sea de la Plataforma o de

Internet, y va reportando el estatus de avance en la carga de informacion

C

archivos en lotes

+ Agregar

20/02/2017
13:27

22/02/2017
12:12

22/02/2017
13:28

23/02/2017
19:05

23/02/2017
19:32

Directorio_A70FVI] Afadir Registros

07 70.31
LGTA7OFXXXI
Formato
ajustado.xls

Copia de DIR
Fracci¢én XX
IMSS-02-001-A
20022017.xls

Formato
Remuneraciéin
bruta y neta
(4).xls

Formato
Remuneraciéiin
bruta y neta
(4).xls

Afiadir Registros

Afiadir Registros

Afiadir Registros

Afiadir Registros

2016

2016

2015

2017

2017

LGTA7OFVII

LGTA7OFXXXI.

LGTA7OFXX.

LGTA7OFVIII.

LGTA7OFVIII.

Finalizado

Finalizado

Con errores

Con errores

Finalizado

“earga N archivo -“mm > acuse
Operacion
carga archivo acuse

Descargar acuse

Descargar acuse

Descargar
archivo de

errores

Descargar
archivo de

errores

Descargar acuse

. . 9Q
INQI [
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Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel) / Carga por lotes

Se debera de elegir el boton adjuntar, el cual desplegara el explorador de archivos, donde se tendra que
elegir el archivo a cargar.

AGREGAR
Operacion *: Archi carga :
Seleccione e + Adjuntar Agregar archivo de carga
Afio *:

~* Mo se eligid archive

Los campos marcados con {*¥) can ahlinatarinc. b
@ Abrir e
Aceptar x (I 1 I s Esteequipo » Escritorio w | @ | Buscaren Escritorio ye]
| Organizar = MNueva carpeta ==~ [ e
s - ~
7 Acceso ripido Mombre Fecha de medifica...
[ Escritorio o T 29024279.pdf
* Downloads [1°] Consideraciones SIPOT COMXK pptx
117APPLE (%] 0 Copia de LISTA DE ASISTENCIAxsx
. T SkySales.pdf
Comisiones . X
[@%] SIPOT _Ajustade Puebla.pptx
Ejercicios B3] recursos a solicitudes rechazadas 15022017 .xl
2 Talle Puebla T Diccionario de datos-Puebla.pdf
2% Nronhoy @ Copia de LGTATOFXVIIA 18012017.xls
Mombre: || v| Todos los archivos ~
Abrir |v Cancelar

inQi



Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel) / Carga por lotes

El siguiente paso es “Agregar el archivo de carga”, actividad que generara un aviso de carga
exitosa al repositorio.

. Archivo adjuntado
= correctamente

AGREGAR
Operacion *: Archivo de car
Seleccione v + Adjuntar | # Agregar archivo de carga
Afo *:

@ Cancelar

0 Copia de LISTA DE 37.9 x
ASISTENCIA.xlsx KB

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Aceptar * Cancelar

. . Q
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Finalmente habra que especificar cual es la accion que se va a realizar (agregar registros o sustituir
informacion) y el afio de la informacion que se esta cargando.

Operacion *:
Anadir registros
Afio *:

2016

Operacion *:

Afadir registros .
Afio *:

2016|

Archivo de carga: Cambiar

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Aceptar

. . Q
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Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel) / Carga por lotes

Acuse de carga del archivo en el servidor.

Comprobante de adjuntar formato Se ha creado con éxito el

U registro

Sujeto 0 SUIJETO OBLIGADO DE FRUEBA
Obligado:

Recepcion del 06/03/2017
archivo:

Mormatividad: LGTAIP_AF

Articulo: 70

Fraccion: XXXI

Inciso:

Formato: Informes programaticos presupuestales, balances generales y estados financieros

Usuario: sipot.inai@gmail.com

Archivo: 05 LGTA7OFXXXI Presupuesto.xls

[dentificador 3328111418344716212017_2219

Unico:

MNota Se le informa que el tiempo de espera para la carga de su archive dependera del volumen de la informacion que contenga el mismo. Se

Importante: considera como exitosa la carga del archivo en aquellos cascs donde aparece el estatus 'Finalizado', por lo que se debe revisar la correcta carga
de la informacion en el menu de Carga — Carga de Informacion — Capturar Informacién para aquelles casos en dicho supuesto. Asi mismo no
debe realizar la carga del archivo mds de una vez ya que elle prevocara que exista informacion duplicada.

= Imprimir comprobante  ® Salir
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Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel) / Carga por lotes

carga archivo acuse

02/03/2017 Fracc VIII Afiadir Registros 2015 LGTA7OFVIIL. Con errores Descargar
12:15 Formato archivo de
Remuneraciéén errores
bruta y neta (7)
(2).xls
06/03/2017 Formato Otra Afiadir Registros 2015 LGTA7OFXLVIIIA Con errores Descargar
11:56 informacién de archivo de
interés publico errores

de _ sujeto
obligado__.xls

06/03/2017 05 Afiadir Registros 2016 LGTA7OFXXXI. En espera
22:19 LGTA7OFXXXI
Presupuesto.xls

Registros 13 de 13 e | <
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Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel) / Carga por lotes

carga archivo acuse
Con errores Descargar

02/03/2017 Fracc VIII Afiadir Registros 2015 LGTA7OFVIII.
12:15 Formato alchwo de
Remuneraciéén errores
bruta y neta (7)
(2).xls
06/03/2017 Formato Otra Afiadir Registros 2015 LGTA7OFXLVIIIA Con errores Descargar
11:56 informacion de archivo de
interés publico errores
de _ sujeto
obligado___.xls
05 Afiadir Registros 2016 LGTA7ORXXXI. E ra

06/03/2017

22:19 LGTAT7OFXXXI

Presupuesto.xls

Registros 13 de 13
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Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel) / Carga por lotes

[Tabla 2022786, 4, C] - Monto: El valor del campo moneda no corresponde al formato requerido
[Tabla 202276, 5, C] - Monto: El valor del campo moneda no corresponde al formato requerido
[Tabla 202276, 6, C] - Monto: El valor del campo moneda no corresponde al formato requerido
[Tabla 202276, 7, C] - Monto: El valor del campo moneda no corresponde al formato requerido
[Reporte de Formatos, 8, D] - Clave o nivel del puesto : Caracteres no validos

[Reporte de Formatos, 8, E] - Denominacion o descripcion del puesto: Caracteres no validos
[Reporte de Formatos, 8, F] - Denominacion del cargo: Caracteres no validos

[Reporte de Formatos, 8, G] - Area de adscripcién: Caracteres no validos

[Reporte de Formatos, 8, H] - Nombre (s) del(a) servidor(a) plblico(a): Caracteres no validos
[Reporte de Formatos, 8, 1] - Primer apellido del(a) servidor(a) publico(a): Caracteres no validos
[Reporte de Formatos, 8, J] - Segundo apellido del(a) servidor(a) publico(a): Caracteres no validos
[Reporte de Formatos, 8, M] - null

De manera analoga a las
cargas por formulario web vy

archivos de Excel en tiempo El sistema no cargard la

real, el sistema cuenta con un informacion hasta que la
validador de la informacion, el e e B N
cual reportara en un archivo ~/ e

con formato PDF la lista de
errores encontrados en el
archivo EXCEL.




Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel) / Carga por lotes

Carga archivo dCUse

20/02f2017 Directorio_A70FVI Afiadir Registros 2016 LGTA7OFVII Finalizado Descargar acuse
13:27
22/02/2017 07 70.31 Afadir Registros 2016 LGTA7OR XX, Finalizado Descargar acuse
12:12 LGTATOFXXXI
Formato

ajustado.xls

22/02f/2017 Copia de DIR Afiadir Registros 2015 LGTAT7OFXX. Descargar
13:28 Fracciéén XX archivo de
IMS5-02-001-A Eerrores

20022017.xls

inQi [



Carga de informacion

Carga masiva (archivo Excel) / Carga por lotes

Al cargar la informacién el sistema mandard un acuse de carga por lotes, el cual cuenta entre
otros datos, con el nimero de registros cargados.

Acuse de carga por lotes numero: 246
Sujeto Obligado: 0 SUJETO OBLIGADO DE PRUEBA

Fecha de carga: 2017-02-23 07:32

Archivo cargado: Formato Remuneraci; ¢, n bruta y neta (4).xls
Archivo UUID: 5faf29cf-55d3-4c0f-96d8-015b7efddfbb;1.0
Ley: LGTAIP_AF

Articulo: 70

Fraccion: VI

Inciso:

Formato: LGTA7OFVIIL

Usuario: sipot.inai@gmail.com

Total de registros cargados: 441

Operacion: Carga de informacion

Afio: 2017
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Consideraciones
técnicas



Consideraciones Técnicas

Una vez que el formato XLS es descargado del SIPOT puede ser llenado con datos de otras fuentes,
como archivos Excel, Word, txt, etc., sin embargo es recomendable tener presentes las siguientes
consideraciones, lo anterior con el propdésito de no tener errores al momento de realizar la carga.

En textos numéricos no utilizar
Utilizar pegado sin ‘ formato con separador de miles,
formato o pegado / por ejemplo no usar 3,000.00,

especial. - simbolo de moneda ($) y no usar
mas de 2 decimales.

< \

inQi [



Consideraciones Técnicas

En campos de
hipervinculos utilizar la
direccion url completa

(por ejemplo:
http://www.ifai.org.mx/a
rchivo.pdf). El nombre

de los archivos no
deberan contener
espacios o caracteres
acentuados como |
aeiou. Estos son los 2V
caracteres permitidos
enlasurfABCDEF
GHIJKLMNOPQ
RSTUVWXYZab
cdefghijklmnop
grstuvwxyzO012
3456789-. ~:/7?
#1@!$&" ()7 +,;=

No modificar los
primeros 7 renglones d en%i:neiagggn!?:ﬁ 0"
del archivo, debido a .
Ue contienen los debera capturarse el
qnombres o [l ... ano al que pertenece la
: informacion, puede ser
campos Yy atributos con .
l0S que seran igual al dato del campo
importados al SIPOT. Ejereicio

8 \ _ 8
. . Q
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http://www.ifai.org.mx/archivo.pdf

Consideraciones Técnicas

No debera
modificar las hojas
denominadas
“hiddenx”, debido a
gue éstas
contienen los datos

para cada catalogo.

Caracteres
permitidos en
campos
alfanuméricos sin
caracteres

especiales:ABCD
EFGHIJKLMN
NOPQRSTUYV
WXYZabcdef
ghijklmnnop
g stuvwxyzA
EiOU&aéi‘6uu
01234567890

r
|
1

Caracteres
permitidos en
campos
alfanuméricos con

caracteres
especiales:ABCD
FGHIJKLMN
OPQRSTUYV
XYZabcdef
hijklmniop

N

W

g
grstuvwxyzA
EiOUaéi'6aU
u1234567890
'"#$%& () *+,
- @+*




Consideraciones Técnicas

Puedes verificar que se haya guardado correctamente tu informacion buscandola en el
menu de carga.

ar registro de formato

Formato: Rubros aplicables a la pagina de Internet (ultimo parrafo)

Url . Agregar Adjuntar Descargar i Descargar XSD de Iy Descargar XML de
. formato formato formato

Hipervinculo a
Ejercicio la Tabla de Ano Opciones
Aplicabilidad

Hipervinculo a
la Tabla de
Actualizacion

Fecha de
validacion

http://www.google. 01/06/2016 2016 http://www.inai.org 2016 S o

http://www.google. 01/06/2016 2016 http://www.inai.org 2016 S 0

http://www.google. 09/06/2016 2016 http://www.inai.org 2016 S o

http://www.google. 08/06/2016 2016 http://www.inai.org 2016 S o

http://www.google. 08/06/2016 2016 http://www.inai.org 2016 S 0

http://www.google. 09/06/2016 2016 http://www.inai.org 2016 S o
Registros 6 de 6 0v
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Consideraciones Técnicas

Si necesitas realizar alguna modificacion da clic en el lapiz. Si deseas eliminarlo, utiliza el bote.
Para navegar entre paginas, localiza y da clic en el menu de la parte inferior.

Modificar registro de formato

Paraestatales

2016 Ley Federal Ley de 04/01/2000 29/04/2016 10/11/2014 & a
Adquisiciones,
Arrendamientos
y Servicios del
Sector Publico

2016 Ley General Ley General de 20/05/2004 29/04/2016 17/12/2015 s O
Bienes

Hoct e H Edita el registro
2016 Ley Federal Ley Federal de 31/12/2004 29/04/2016 12/06/2009 [7) o

Responsabilidad
Patrimonial del
Estado

2016 Ley Federal Ley Federal de 01/12/2005 29/04/2016 24/12/2013 ' 4 . . .
Procedimiento
Contencioso Ellmlna I'egIStrO

Administrativo

L reomweseen . OBDOBOBEES e

_Errores XML

Linea Error Descripcion

No se encontraron errores
Registros 0 de 0 10 v

Exportar Regresar
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Guia para identificacion de
errores de carga



Guia para la identificacion de errores de carga

Ruta de identificacion de problematicas de los sujetos
obligados

A B C D
1 RELACION DE COLUMMAS EXCEL CON EL SIPOT
Z COLUMMNA EXCEL

) 1ty » 3
Registro de Revision de criterios de LTG, 4
m Informacion en  gm  campos respectivosy :
formatos Diccionario SIPOT i
g
g

Carga de Revision del reporte de

—
—

informacion en errores AG

—
—

AH

SIPOT (Tabla de equivalencias)

—
ra

Al

=

AK

—
ea
=

= | M | |y || o

AL

—
[ )




Guia para la identificacion de errores de carga

¢, Como identificar y subsanar errores?

En caso de que el sistema encuentre errores en el archivo, se indicaran en el
recuadro de la parte inferior.

Formato: Rubros aplicables a la pagina de Internet (ultimo parrafo)

Adjuntar Descargar & Descargar XSD de v Descargar XML de
formato formato formato formato

Hipervinculo a F s & Hipervinculo a
la Tabla de vaeli(d:ciégn Ejercicio la Tabla de n Opciones
Actualizacion Aplicabilidad |

No existen registros para este formato

Registros 0 de 0
Reporte de
Errores Excel 6 XML
errores

Descripcion

Linea Error
encontrados

[Reporte de Formatos, 8, D] - Cannot get a numeric value from a text cell

[Reporte de Formatos, 8, G] - Cannot get a numeric value from a text cell

[Reporte de Formatos, 9, H] - Nota: Caracteres no validos

Registros 3 de 3

Exportar Regresar

5.
D,
1
=l



Guia para la identificacion de errores de carga

[Tabla 202276, 4, C] - Monto: El valor del campo moneda no corresponde al formato requerido
[Tabla 202276, 5, C] - Monto: El valor del campo moneda no corresponde al formato requerido
[Tabla 202276, 6, C] - Monto: El valor del campo moneda no corresponde al formato requerido
[Tabla 202276, 7, C] - Monto: El valor del campo moneda no corresponde al formato requerido
[Reporte de Formatos, 8, D] - Clave o nivel del puesto : Caracteres no validos

[Reporte de Formatos, 8, E] - Denominacion o descripcion del puesto: Caracteres no validos
[Reporte de Formatos, 8, F] - Denominacion del cargo: Caracteres no validos

[Reporte de Formatos, 8, G] - Area de adscripcién: Caracteres no validos

[Reporte de Formatos, 8, H] - Nombre (s) del(a) servidor(a) publico(a): Caracteres no validos
[Reporte de Formatos, 8, 1] - Primer apellido del(a) servidor(a) publico(a): Caracteres no validos
[Reporte de Formatos, 8, J] - Segundo apellido del(a) servidor(a) publico(a): Caracteres no validos
[Reporte de Formatos, 8, M] - null

inQi [



Guia para la identificacion de errores de carga

Los errores enviados en la carga de informacion a través de archivos Excel son
desplegados en la parte inferior de la vista y cuentan con la siguiente estructura:

Finalmente se reporta la

c?recr?gtree uge columna del error.
indica el noymbre Acto seguido se Es importante considerar que
de la hoja d reporta el el sistema Unicamente
e la hoja de | , o fi
calculo del L, e | reporta un caracter para
hi =Y/ donde se ~  especificar la columna, por lo
archivo en | ;
donde se encuentra e que, los errores a partir de la
encuentra el \ error columna AA de los archivos
error de Excel no son reportados
- ' \_ de una manera intuitiva
. O

inQi [



Guia para la identificacion de errores de carga

Columnas equivalentes

Reporte de Formatos, 9, [] - Hipervinculo al comunicado de suspension:.
Formato no valido

L Pa SO 1 Identificar el campo en el que se encuentra el error:

: RELACION DE COLUMMAS EXCEL CON EL 5IPOT |

COLUMMA EXCEL SIPOT
A-Z A-Z

2 > -
AB

inQi [



Guia para la identificacion de errores de carga

|dentificacion de la configuracion de los campos

TITULO NOMBRE CORTO DESCRIPCION
t Pa SO 2 Resultados de En este apartado
procedimientos de LGTATOFXXVIIB. se dispone cuales
adjudicacion directa son los contenidos
I i

Formato: LGTA70FXXVIIIB. Periodicidad actualizacion: 3 meses Maximo de Reqistros: llimitado
Titulo del Formato: Resultados de procedimientos de adjudicacion directa realizados
Etiqueta Tipo de Campo | Posicién | Requerido Propiedades
Tipo de procedimiento Texto corto | No Longitud de: 150 caractg;:se,c?;zl;unlermo con caracteres
Verificar valores del catalogo: "Categoria; ATOFXXVIIB"

Hipervinculo al comunicado de suspension

Pagina web (url)

ongitud de: 150 caracteres, alfanumérico con caracteres
especiales
Verificar valores del catalogo: "Fuente de financiamiento”

Origen de los recursos publicos Texto corto 29 No

O Fuentes de financiamiento Catalogo 30 No




Guia para la identificacion de errores de carga

|dentificacion de las caracteristicas de los campos

En campos de hipervinculos
utilizar la direccion url Estos son los caracteres
completa (por ejemplo: permitidos enlas urlAB C D
EFGHIJKLMNOPQR

http://www.ifai.org.mx/archivo J
-~ STUVWXYZabcdefg

pdf). EI nombre de los
archivos no deberan hijklmnopqgrstuvwx
yz0123456789-. -~

contener espacios o _
caracteres acentuados como I?2#[J]@!'$&()*+, ;=
aéiou.
\3 \3

inQi [


http://www.ifai.org.mx/archivo.pdf

Guia para la identificacion de errores de carga

Revision de los datos del campo

~ Paso 3 AAQ v fx || https
AA

9 |nttps//goo.gli27iewb |Fe

10 Fe

|

ldentificamos el error, el cual es la falta
de “:” despues del https.
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Preguntas y Respuestas



Esquema de Atencion
Direcciones Generales de Enlace

SAl
Adrian Alcala
Méndez
50042426
I I I I
DGOAEEF DGEAPCTA DGEALSUPEM DGEPPOED
Fernando Butler Gregorio Delfino Graciela Sandoval Miguel Angel Novoa
Silva Castillo Porras Vargas GOmez
Ext. 2490 Ext. 2492 Ext. 2425 Ext. 2479
LUis Gerardo - — -
Alvarez Tostado Leonor Millan Jorge Roselini Manuel Pérez Paz y
Valdivia Cabrera Salgado Alday Puente
Ext. 2432 Ext. 2865 Ext. 2890 Ext.2431
Cristian Cortés Irving Manchinelli Luis Alberto Abraham Obed
Rodriguez Mota Gonzalez Garcia Gallardo
Ext. 2748 Ext. 2972 Ext. 2844 Ext. 2225
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Ejercicios practicos



